湖北经济学院本科毕业论文（设计）建档规范
一、毕业论文（设计）建档内容

（一）课题任务书；
（二）毕业论文（设计）开题报告；
（三）文献综述；
（四）毕业论文（设计）指导过程记录表；
（五）毕业论文（设计）答辩记录及成绩评定表；
（六）毕业论文（设计）正文；
（七）毕业论文（设计）电子文档（含磁盘、光盘和照片等）；
（八）其他。
二、要求 
（一）毕业论文（设计）建档要按照以上内容整理材料，装入《湖北经济学院毕业论文（设计）档案袋》，每生一袋，并逐项填写页数及份数。

（二）作为学生学习的重要档案之一，涉及毕业论文（设计）的所有表格必须以钢笔（碳素或蓝黑墨水）填写，或与原件相符的打印或印刷件存档，其中印章和签名必须是原件。

（三）各院系按年级、专业、课题类型等内容自主确定归档编号，以便查询、查阅。

（四）各院系指定专人负责毕业论文（设计）建档工作，毕业论文（设计）建档资料不齐全者不予毕业。

（五）学生毕业论文（设计）属于永久性保存档案资料。院系保存至学生毕业后三年。此后由院系移交学校档案馆保存。

