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       鄂经院教函〔2018〕1号
关于印发《湖北经济学院
教材管理办法》的通知
各学院：
《湖北经济学院教材管理办法》已经学校审定，现印发实施。原《湖北经济学院教材管理办法》（鄂经院发〔2005〕183号）和《湖北经济学院本科教材选用与评价管理办法（试行）》（鄂经院发〔2006〕191号）同时废止。
      

                  湖北经济学院教务处
                        2018年1月11日
湖北经济学院教材管理办法
第一章  总则
第一条  教材管理是高等学校教学管理工作的重要组成部分，是稳定教学秩序，实现课程教学目标的重要保证。为了规范我校教材管理工作，根据国家教育行政部门的有关文件规定，结合我校实际，特制定本办法。
第二章  教材管理
第二条  学校教学委员会全面领导并指导教材管理工作，办事机构设在教务处。其主要职责是：
　　（一）贯彻落实国家和教育行政部门有关教材建设的方针政策；
（二）制定学校教材建设规划和年度计划；
（三）组织落实必修课程教材的选用、征订工作；
（四）组织校本教材、紧缺教材、自编讲义及辅助教学资料的编审、立项、发行等工作；
（五）组织评价教材质量及自编教材推优工作；
（六）组织国外教材的引进、研究及评价工作。
第三章  教材选用
第三条  教材选用应依据课程教学大纲，必须符合学校人才培养定位。
第四条  原则上应为近三年公开出版或再版的教材，应首选国家、教育部或省部委推荐的规划教材，其次是国内外公认的权威性教材。与我校专业相匹配的“马工程”教材必须全部使用；引进国外教材要实行备案制度和审读制度。
第五条  要考虑学生经济承受能力，选用教材的价格要尽量合理。单价超过60元的应报批；单价超过100元的不列入教材征订计划，由教师推荐，学生自行解决。
第六条  与教材相配套必须使用的实验指导书和其他教辅资料，应为公开出版物，并与选用教材内容相一致。此项应从严把握，学院提交论证报告，教务处审查后提交学校教学指导委员会批准。
第七条  当前尚无公开出版的教材可供选择或有教材但其内容、体系不符合上述规定及我校实际的，可选用自编讲义。自编讲义实行立项管理，一课一报，其印刷、出版、发行及教材款结算等工作由教务处负责。
第四章  教材征订
第八条  应遵循集体选用原则。教材选用应由系（教研室）集体研究，系（教研室）主任决定后报分管领导审批。教学大纲要求相同的课程，应选用同一种教材。
第九条  根据我校目前教学改革实际，列入教材征订计划的只限必修课程。选修课程教材不列入征订计划，但上课必须有教材，教材由教师推荐，学生自行购买或转借。
    第十条  各学院按课程归属认真填报教材征订单，包括首选教材、备选教材的名称、出版社、出版时间、主编姓名、书刊号以及班级、学生人数、教师用书等信息。学院审查签署意见后报教务处，由教务处审核汇总，送湖北经贸书刊发行站组织采购。
    第十一条  教材一经列入征订计划，一般不得变更。特殊情况需要变更教材的，须由学院提出申请，报教务处批准备案。私自变更教材征订计划的，应追究当事人责任。
第五章  教材采购
第十二条  在校生使用的教材、教辅资料、习题集等由书刊发行站统一采购，严禁其他单位或个人向学生推销教材。 
第十三条  无法采购到首选教材版本或备用教材版本，书刊发行站应及时告知教务处，由教务处通知有关学院改选其他版本，或及时组织教师编写讲义提纲，以应教学之需。非公开出版的讲义原则上按成本结算。
第十四条  教材采购应严格遵守国家法律法规，严禁出现盗版或各类伪劣教材。造成严重后果的，直接责任人应承担侵权责任，给予一定的行政处分。
第六章  教材发放
　　第十五条  教务处负责安排全校学生的教材、教辅资料、习题集等发放工作，具体发放工作由书刊发行站落实。 
第十六条  教师用书由各学院统一填报领用计划，经学院分管领导审批签字，教务处审核后，到书刊发行站领取。
第七章  教材费用
第十七条  学生教材费用由个人承担，实行先预付，后结算。学生毕业前1个月，由书刊发行站负责统计核算其教材使用情况及教材费使用明细，据实结账，多退少补。
第十八条  教师用书费用由教务处按学期根据各学院领用情况据实结算。
第十九条  书刊发行站应根据学校有关规定执行教材结算款的折扣政策，让利于学生。
第八章  附则
第二十条  本办法自发布之日起施行，由教务处负责解释。原《湖北经济学院教材管理办法》（鄂经院发〔2005〕183号）和《湖北经济学院本科教材选用与评价管理办法（试行）》（鄂经院发〔2006〕191号）同时废止。
附件
湖北经济学院教材评价表
教材名称                                  主编姓名
出版社                        出版时间                     统一书号
	一级指标
	二级指标
	评价标准
	评分

	教学水平
（30分）
	教学适应性（10分）
	符合人才培养目标和本科教学要求，取材合适，深度适宜，分量恰当，使用单位多
	

	
	认知规律性（10分）
	符合认知规律，富有启发性，便于学习，有利于激发学生学习兴趣，有利于培养学生学习能力
	

	
	结构完整性（10分）
	绪、正文、习题、思考题、索引、参考文献齐全
	

	科学水平
（30分）
	先进性（10分）
	能反映本学科国内外科学研究和教学研究成果
	

	
	系统性（10分）
	能完整地表达本课程应包含的知识，反映其相互联系及发展规律，结构严谨
	

	
	理论性（10分）
	能正确阐述本学科的科学理论和概念，注意理论联系实际
	

	思想水平
（20分）
	思想性（10分）
	思想观点正确，符合辨证唯物主义，弘扬民族文化精华，无政治性和政策性错误
	

	
	逻辑性（10分）
	层次分明，条理清楚，教材体系能反映内容的内在联系及本学科特有的思维方法
	

	文图水平
（10分）
	语言文字（5分）
	文字规范、简练，符合语法规则，叙述生动、语言流畅、通俗易懂
	

	
	图表（5分）
	图文配合恰当，图表清晰、准确，符号、计量单位符合国家标准
	

	质量水平
（10分）
	印刷质量（5分）
	纸质良好，字迹清晰，排版美观，装订平整
	

	
	价格（5分）
	价格合理，符合定价规定
	

	评分合计
	

	总体评价
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